INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Gualemala, 30 de abril de 2024

Licenciada g
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO /
LS

Direclora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deporles
Su despacho.

Estimada seflora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presenlarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente;

Nombre complelo del Conlratista: DEBORA DENISSE MIJANGOS LOBOS cul: 2465 54193 0101
Nimero de conlralo; DGA-029-16-2024 < Acuerdo Ministerial: 8-2024 <
Servicios: PROFESIONALES .~~~ Nit del Contratista: 61092800

Numero de Faclura: 3253618379 Serie; FBDEBD2A -
Henorarios Mensuales: Q. 6,000.00 < _ Periodo del Informe: Abril o~

Monto Total del Contralo Q. 35,612.90 / Plazo del Contrato: 03/01/2024 AL 30/06/2024 /

Unidad Adminisiraliva donde presta los )
servicios: RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Conlrato:

-

"“LA PROFESIONAL" se compromele a presiar sus servicios PROFESIONALES para RECURSOS HUMANOS
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacian
y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de

Servicios Profesionales que se describen a conlinuacién, sin ser eslas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

Brindé asesaria a los Inleresados para nueuas«@s praporciondndoles el chek list para conformar expedientes. bajo los renglones presupueslarios 011

a) “Persenal Permanente”, 021 “Personal Supernumerario”y 031 “Jornales”, asi como el renglén 029 “Qlras Remuneraciones de Personal Temporal”.

Asesoré en la revision, conformacion y seguimienlo a los expedientes de propueslas para iniciar proceso de conlratacién bajo los renglones presupueslarios 011

“Personal Permanente”, 021 “Personal Supermumerario”, 031 “Jomnales”, asi como el renglén 029 "Olras Remuneraciones de Personal Temporal', Servicios 1écnicos y
b)  servicios profesionales y que cuenlen can la papeleria completa.

Brindé asesoria en la elaboracidn de requisiciones de personal y seguimienlo a los expedienles que se encuentran en proceso de seleccién; d) Asesorar en la

claboracién de la evaluacién, andlisis y conformacién de los expedienles de los candidalos, verificando que los mismas cumplan con los periles de los pueslos
c) propuesios.

Asesoré en la elaboracion de la evaluacion, andlisis y conformacidn de los expedientes de los candidalos, verificande que los mismos cumplan con los perfiles de los
d) puesios propueslos.

Brindé asesoria en la geslién y seguimienlo al proceso de aceplacién de esludiantes praclicanles para las diferentes dependencias que conforman fa Direccién General
e) de las Artes.

Asesaré en la verificacidn de los documenlos personales ante el portal de la Superintendencia de Adminisiracion Tributaria -SAT- (facturas de 029 y Regislro Tribulario

Unificado ~RTU-), portal de la Policia Naciaonal Civil (antecedentes policiacos), porial del Organismo Judicial de la Republica de Gualemala (anlecedenles penales) y

porial de la Conlraloria General de Cuentas {lilulos a nivel medio y universitario), del personal de nuavo ingreso de los renglones presupuestarios 011 "Personal

Permanente”, 021 “Personal Supemumerario”, 031 “Jornales®, asi corno del renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, servicios lécnicos y servicios
) prafesionales.

al Brindé asesoria en el seguimienlo de documentos donde se haya solicilado modificacidn o reclificacién anle los portales menclonados en el inciso (.

Brindé asesoria en la elaboracion y seguimiento a las diversas canvocalorias lanzadas de forma inlerna y exiema para las conlralaciones de primer ingreso, reingreso o

ascensos bajo el rengldn presupuestario 011 *Personal Permanente®, asimismo informar tanlo al ganador como al jefe Inmediato de la dependencia el resultado de la
h)  convocalaria;

Asesoré en la consolidacidn, vaciado de resullados y seguimiento a las Evaluaciones del Desempefio dos veces al afio del personal bajo los renglones presupueslarios
b 011 "Personal Permanente”, 021 “Personal Supemumerario”, 031 "Jornales” de la Direccidn General de las Ares;

Brindé asesoria en la aclualizacion y envio del informe semanal de los pueslos vacanles en los renglones presupuestarios 011 “Personal Permanenle”, 021, “Personal
h) Supemumerario®, y 031 “Jomnales” de |a Direccion General de las Artes;

Asesoré en la elaboracién, verificacién y seguimienlo al documenlo generado en el-porial de Regislro General de Adquisiciones del Eslado -RGAE- para el renglén
k) presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal', servicios lécriicos y servicios profesionales; ) Olras relacionadas a los sc;rviciosynes EN

DEBORA DENISSE MIJANGOS LOBOS SIRIA ALEJANDRA F(E‘kEZ MONROY
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Auleridad q /Evalua los Servicios
i (segln Clausula de conlralo; Décima Primera)
\.O- i
N Firma@fﬁéﬂlralisl& Firma y sello de la Autoridad fue Evalua los Servicios
. (segun Clausula de conlrato: Décima Primera)

Siria Alejandra Pérez Monroy
Sub-Delegada de Rectrsos Humanos
Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes



